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1 Wichtiges zum Sucheinstieg  

 

Abbildung 1 Suchschlitz (einfach Suche) und Filtermöglichkeiten im Vergleich 

Einen groben Überblick über die vorhandenen Medien zu einer bestimmten Fragestellung 
erhalten Sie über den zentralen Suchschlitz «Einfache Suche», welcher ausgewählte Metadaten 
durchsucht (siehe: Kapitel 2).  

Für spezifischere Suchergebnisse sind vor allem die Filter zu verwenden, diese greifen auf das 
normierte Vokabular des SWA zu. Einerseits können mit den Filtern Suchergebnisse verfeinert 
werden, andererseits kann auch eine Suche gestartet werden, ohne vorangehende Suche im 
Suchschlitz (mehr dazu im Kapitel 3) 

 
 
 

Suchschlitz 

Filter 
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2 Einfache Suche (Suche im Suchschlitz) 

Folgende Metadaten werden bei einer Eingabe im Suchschlitz durchsucht: 

 Titel, Untertitel und Verfasserangaben 
 Themen (normierte STW1-Schlagworte) 
 Firmen und Organisationen (normierte GND2-Schlagworte) 
 Kongresse (normierte GND-Schlagworte) 
 Personen (normierte GND-Schlagworte) 
 Weitere inhaltliche Beschreibungstexte und nicht mehr aktiv verwendete Schlagworte 
 Verfasser und sonstige Beteiligte 
 Verlag, Erscheinungsort und Jahr 
 Reihenangaben 
 Hierarchischer Kontext der Archivbestände 

2.1 Filtereinstellungen beibehalten 

Falls Filter ausgewählt wurden, können diese für eine neue Suche beibehalten werden indem die 
Option «Behalte die Filtereinstellungen» aktiviert wird. 

 

 

  

                                                      
1 Das SWA verwendet zur thematischen Erschliessung seiner Ressourcen den Standard Thesaurus Wirtschaft (STW), vgl.: 
http://zbw.eu/stw/version/latest/about  
2 Das SWA verwendet zur Erschliessung von Ressourcen zu Personen, Firmen und Organisationen, sowie Kongressen die 
Gemeinsame Normdatei (GND), vgl.: https://www.dnb.de/DE/Professionell/Standardisierung/GND/gnd_node.html  
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3 Filter 
3.1 Erscheinungsjahr 

Dieser Filter bietet die Möglichkeit, nach einem spezifischen Erscheinungsjahr zu filtern. 

Es kann direkt nach einem einzelnen Datum oder nach einer Zeitspanne eingegrenzt werden. 

 

Zusätzlich kann in diesem Filter nach den Zeitspannen:Jahrhundert, Jahrzehnt, Jahr eingegrenzt 
werden 

 

3.2 Objekttyp 

Mit diesem Filter können Objekttypen ausgewählt werden: 

Bezeichnung des 
Objekttyps 

Inhaltliche Beschreibung des Objekttyps 

Archivmaterial Zeigt alle Aufnahmen zu den Privatarchiven 
(Handschriften) des SWA. 

Archivmaterial: 
Firmenarchiv 

Zeigt alle Firmenarchive (Teilbereich der 
Privatarchive) des SWA (nur Stufe Bestand). 
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Archivmaterial: jeder 
Bestand 

Zeigt alle Bestände (oberste Stufe der 
Archivhierarchie) der Privatarchive im SWA. 

Archivmaterial: 
Personennachlass 

Zeigt alle Personennachlässe (Teilbereich der 
Privatarchive) des SWA (nur Stufe Bestand). 

Archivmaterial: 
Verbandsarchiv 

Zeigt alle Verbandsarchive (Teilbereich der 
Privatarchive) des SWA (nur Stufe Bestand). 

Dokumentensammlung 
Zeitungsausschnitte 
elektronisch 

Zeigt alle Dokumentensammlungen, zu denen es 
einen Link ins ZAS-Portal gibt, bzw. die 
elektronische oder digitalisierte Zeitungsartikel 
enthalten. 

Dokumentensammlungen 
Firmen und 
Organisationen 

Zeigt alle Aufnahmen zu 
Dokumentensammlungen der Firmen- und 
Verbandsdokumentation. 

Dokumentensammlungen 
in Schachteln 

Zeigt alle Aufnahmen zu physischen 
Dokumentensammlungen, die in den 
Sonderlesesaal bestellt werden können. 

Dokumentensammlungen 
Personen 

Zeigt alle Aufnahmen zu 
Dokumentensammlungen der 
Personendokumentation. 

Dokumentensammlungen 
Themen 

Zeigt alle Aufnahmen zu 
Dokumentensammlungen der thematischen 
Dokumentation (Sachdokumentation). 

E-Geschäftsberichte Zeigt alle elektronisch frei zugänglichen 
Geschäfts-/Jahresberichte. 

E-Monografien Zeigt alle elektronisch frei zugänglichen PDF-
Publikationen. 

E-Zeitschriften Zeigt alle elektronisch frei zugänglichen PDF-
Zeitschriften (exkl. E-Geschäftsberichte). 

Kleinschriften Zeigt alle SWA-Kleinschriften (Broschüren), 
print und elektronisch (exkl. fortlaufende 
Ressourcen). 

Zeitschriften / Reihen / 
Geschäftsberichte 

Zeigt alle fortlaufenden Ressourcen des SWA 
(print und elektronisch). 

 

3.3 Firmen und Organisationen 

Mit diesem Filter kann nach den Firmen und Organisationen gefiltert werden, zu denen 
Dokumentensammlungen gebildet werden (Firmen- und Verbandsdokumentation). Die Firmen- 
und Organisationsnamen entsprechen den Normeinträgen der gemeinsamen Normdatei (GND), 
vgl.: https://www.dnb.de/DE/Professionell/Standardisierung/GND/gnd_node.html. 

Mit dem Feld «Suche im Filter» kann innerhalb des Filters nach Wörtern oder Wortteilen aus den 
Firmen- und Organisationsnamen gesucht werden. 
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3.4 Personen 

Mit diesem Filter kann nach den Personen gefiltert werden, zu denen Dokumentensammlungen 
gebildet werden (Personendokumentation). 

Mit dem Feld «Suche im Filter» kann innerhalb des Filters nach Wörtern oder Wortteilen aus den 
Personennamen gesucht werden. 

 

3.5 Themen 

Mit diesem Filter kann nach den Themen gefiltert werden, zu denen Dokumentensammlungen 
gebildet werden (Sachdokumentation). Die Themen entsprechen den Deskriptoren vom Standard 
Thesaurus Wirtschaft (STW), vgl.: https://zbw.eu/stw/version/latest/about 

Mit dem Feld «Suche im Filter» kann innerhalb des Filters nach Wörtern oder Wortteilen aus den 
Themen gesucht werden. 
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3.6 Themen systematisch 

Mit diesem Filter werden die Themen aus dem vorangehenden Filter hierarchisch aufbereitet. Es 
besteht die Möglichkeit einer systematischen Navigation durch die Themen. Auch diese 
Strukturierung fusst auf dem Standard Thesaurus Wirtschaft (STW), vgl.: 
http://zbw.eu/stw/version/latest/about 

 

3.7 Geografikum 

Dieser Filter verwendet geografische Begriffe. Diese sind immer verbunden mit thematischen 
Begriffen im Filter «Themen». Geografische Unterteilungen betreffen beispielsweise kantonale 
regionale oder örtliche Belange. Eine Übersicht über die geografischen Unterteilungen ist diesem 
Dokument zu entnehmen: 
https://ub.unibas.ch/fileadmin/user_upload/universitaetsbibliothek/Universitaetsbibliothek/5_Stan
dorte/UB_Wirtschaft-SWA/PDFs/AKTE_UEbersicht_geografische_Unterteilung_20200731.pdf 

Die geografischen Begriffe entsprechen den Normeinträgen der gemeinsamen Normdatei (GND), 
vgl.: https://www.dnb.de/DE/Professionell/Standardisierung/GND/gnd_node.html. 

Mit dem Feld «Suche im Filter» kann innerhalb des Filters nach Wörtern oder Wortteilen des 
geografischen Begriffes gesucht werden. 
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3.8 Zugänglichkeit 

Mit diesem Filter kann nach Zugangsmöglichkeit ausgewählt werden: 

 Print: bestell- und ausleihbar 
 Print: Zugang im Sonderlesesaal 
 Online: zugänglich mit Login 
 Online: frei zugänglich 
 Online frei zugänglich – retrodigitalisiert in e-rara/e-manuscripta 

 

3.9 Signatur 

Mit diesem Filter kann nach Signaturen gefiltert werden. 

Mit dem Feld «Suche im Filter» kann innerhalb des Filters gesucht werden. 

 

3.10 Verfasser/in 

Mit diesem Filter kann nach den Verfasser/innen der Medien gefiltert werden. (Nur natürliche 
Personen, keine Körperschaften.) 

Mit dem Feld «Suche im Filter» kann innerhalb des Filters gesucht werden. 
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3.11 Hierarchie / Kontext 

Dieser Filter zeigt die Archivtektonik (hierarchische Gliederung) der Privatarchivbestände und 
bietet die Möglichkeit zur hierarchischen Navigation in diesen Beständen. 

 

3.12 Verzeichnungsstufe 

Dieser Filter zeigt die Verzeichnungsstufen der Privatarchive auf. Dabei kann zwischen den 
folgenden drei Optionen gewählt werden: 

Bezeichnung der 
Verzeichnungsstufe 

Inhaltliche Beschreibung der Verzeichnungsstufe 

Teilbestand und Bestand Die Bestände und Teilbestände sind die obersten Stufen der 
Archivtektonik (hierarchische Gliederung) und geben. Diese 
Filtereinstellung hilft eine Übersicht zu schaffen, welche Bestände 
im SWA vorhanden sind, ohne auf detaillierte Inhalte einzugehen. 

Teilserie und Serie Die Teilserien und Serien sind Zwischenstufen in der 
Archivtektonik (hierarchische Gliederung), sie dienen zur 
detaillierten Gliederung der Archivbestände. 

Teildossier und Dossier 
und Dokument 

Teildossier, Dossier und Dokument sind die untersten Stufen der 
Archivtektonik (hierarchische Gliederung). Diese Teile der 
Sammlung können in den Sonderlesesaal bestellt werden (uns sind 
teilweise auch digitalisiert vorhanden). 

 

3.13 Zusätzliche Suchoptionen bei den Filtern 

Die Filter "Objekttyp", "Firmen und Organisationen", "Personen", "Themen", "Geografikum", 
"Zugänglichkeit", "Signatur", "Verfasser/in" und "Verzeichnungsstufe" verfügen zudem über die 
Möglichkeit die ausgewählten Optionen mit den logischen Operatoren "UND", "ODER", 
"NICHT" zu verknüpfen. 
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Bei den Filtern "Firmen und Organisationen", "Personen", "Themen", "Geografikum", "Signatur" 
und "Verfasser/in" kann innerhalb dieses Filters die Sortierung nach Name (alphabetisch) oder 
nach Anzahl der Einträge gewechselt werden. 
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4 Sortierung 

Die Ergebnisse werden standardmässig nach Relevanz sortiert. Sie können aber auch 
chronologisch sortiert werden.  

 

Zudem kann ausgewählt werden, wie viele Ergebnisse pro Trefferseite angezeigt werden sollen: 
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5 Detailseiten 

Für einige Suchergebnisse gibt es Detailansichten bzw. Detailseiten. Dies ist bei den PDF-
Kleinschriften der Fall, wie auch bei den retrodigitalisierten Kleinschriften / Dokumenten. 

Für die Detailansicht muss auf das entsprechende Suchresultat in der Trefferliste geklickt werden. 

 

Die Detailansicht zeigt die Metadaten der Suchresultate (oberer Bildschirmbereich) und die 
entsprechenden Kleinschriften / Dokumente im «IIIF-Viewer» (unterer Bildschirmbereich). 

Bei mehrbändigen Werken und fortlaufenden Ressourcen dient der «IIIF-Viewer» im unteren 
Bildschirmbereich auch dazu, dass alle Ressourcen einer übergeordneten Aufnahme zusammen 
angezeigt werden können. 

 


